
 

 

 

 

（テキスト・FOM 出版 初心者のための Word2010） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（テキスト・FOM 出版 初心者のための Excel2010） 

 

H.26.５～ 

Ｗｏｒｄ タイピング 

第１章 Word の基礎知識 
●毎日パソコンを使用した入力 

・高校入試問題等より引用した英文 

・中学の国語の教科書等より引用した文章 

・半角数字と演算子の入力 

●日商キータッチを使用した入力 

第２章 文字の入力 

第３章 文書の作成 

第４章 表の作成 

第５章 グラフィック機能の利用 

総合問題 

Ｅｘｃｅｌ タイピング 

第１章 Excel の基礎知識 
●毎日パソコンを使用した入力 

・高校入試問題等より引用した英文 

・中学の国語の教科書等より引用した文章 

・半角数字と演算子の入力 

●日商キータッチを使用した入力 

第２章 データの入力 

第３章 表の作成 

第４章 グラフの作成 

第５章 データベースの利用 

総合問題 

●受 講 時 間：1４時間 1 時間当たりの価格:1,428 円 (税別) 

 

●受 講 料： 20,000 円(税別) 

 

●テキスト代：  1,200 円(税別) 

 

●合 計： 21,200 円(税別) 

 

《テキスト 2010 使用》 

授業スタイルは今まで通り（入学随時・自由出席制・個別指導） 

受 講 時 間 ：７時間×2 

受 講 料 ：11,200 円(税別)×2 

※1 時間当たりの価格：1,600 円(税別) 

テキスト代 ：1,200 円(税別) 

合計：23,600 円(税別) 

 

＜料金＞（※各講座ごとに） 

分割 2 回払いの場合 


